附件一
申领和捐赠具体操作流程和注意事项

1．登陆吉林大学勤工助学中心网站http://qgzx.jlu.edu.cn/，点击左上角“阳光爱心屋”发放系统，进入学生申领平台；或直接登录“阳光爱心屋”发放系统：http://www.jluaxw.com，建议使用谷歌或火狐浏览器登陆。
    2．进入学生申领平台，需先注册后，登陆方可进行申领。
3. 根据爱心物资类别，你可以选择你所需要的物资，添加到“物品袋子”，选择完成后请点击“提交申请单”。提交完成后，请在三个工作日内到“审批结果”中查看申领审核状态，如审核已通过，则可以在指定时间到申领地点领取物品；如果审核未通过，可在“审批结果”页面看到未审核通过的信息，并可点击“查看申领单”查看审核未通过原因。
4．审核通过后的同学，请在一周内到“阳光爱心屋”领取申领物资，领取地点:
中心校区：南苑二公寓240     联系人：黄兰海   联系电话：18844191647
南岭校区：十一公寓2楼大厅  联系人：陈磊    联系电话：18844192781
南湖校区：六公寓161         联系人：陈喜     联系电话：18844188730
新民和朝阳校区：新民二教    联系人：贾加敏  联系电话18243188873
    5．申领同学请持本人学生证或一卡通到爱心屋领取，不得代领。
[bookmark: _GoBack]6．如遇到突发事件和临时困难的同学，可以向“阳光爱心屋”提交书面申请，经核实认定，由“阳光爱心屋”为其开通临时通道，申领物品。
7．申领平台的物品会随时补充和更新。
8．鼓励全校师生员工通过“阳光爱心屋”网站进行捐赠物品，进入用户登陆界面后，点击捐赠物品登陆，填好捐赠信息，工作人员会在三天内上门接收和登记，并将物品在“阳光爱心屋”网站上进行发放。
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