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吉林大学专利管理工作流程图 

专利申请阶段 

1、专利负责人提交经

签字并加盖所在中层

单位公章的审查表 

2、专利部审核审查表

相关信息，及专利申请

相关文件是否填写正

确。 

3、办理申请文件加盖

学校公章手续。 

4、统计以及专利负责

人备案专利申请相关

文件。 

专利授权阶段 

1、专利负责人备案授

权通知书、发票复印件

及专利证书。 

5、定期对经代理的专

利申请划转专利补贴。 

2、对授权发明专利按

种子基金方式发放补

贴。对授权实用新型专

利给予授权补贴。 

3、按学校相关政策开

展对授权发明的发明

人发放津贴。 

技术转让合同管理（专利和技术秘密） 

1、项目负责人起

草合同，定价，

并填写技术合同

审批表。 

2、审查合同涉及

的专利信息及法

律状态。 

3、审查合同条款

中的吉林大学方

责任及形式审

查。 

4、以委托代理人

身份签订合同。 

5、合同备案。转入信息部

办理备案、拔款等事宜。 

3、专利负责人负责专

利权的维持。 

风险点：

联 合 申

请 无 依

据。 

风险点：专利

失效、权利转

移或重复签订

合同。 

风险点：

统 计 错

误，多补

或少补。 


