
教务管理系统操作手册

吉林大学教务管理系统

校公选课开课申请

操作手册



教务管理系统操作手册

目 录

1 系统登录 .......................................................................................... 1
1.1 浏览器设置 ......................................................................................................................... 1
1.2 登录系统 ............................................................................................................................. 1
1.3 系统首页 ............................................................................................................................. 1

2 应用使用介绍 ...................................................................................3
2.1 校公选课开课申请 ............................................................................................................. 3

2.1.1 校公选课开课申请 ..................................................................................................3
2.1.2 校公选课计划申请查看 ..........................................................................................4



教务管理系统操作手册

第 1 页，共 5 页

1 系统登录

1.1 浏览器设置

本教务管理系统暂仅兼容使用 Chrome 内核(版本 50 以上) 和 IE9 及以上内核的浏览器，推荐

使用新版 chrome 浏览器或新版 360 极速浏览器(极速模式)访问，如下图 1-1-1 所示。

图 1-1-1

1.2 登录系统

使用校园网或连接吉林大学 VPN，通过网址（https://iedu.jlu.edu.cn）登录，。如图 1-2-1

所示。

图 1-2-1

1.3 系统首页

1、登陆后页面，在“教学计划管理”标签下进行“校公选课开课申请”进行业务操作

1

推荐 chrome浏览器版本 50 以上

1
2

3

推荐新版 360 极速浏览器(极速模式)
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图 1-1
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2 应用使用介绍

2.1 校公选课开课申请

2.1.1 校公选课开课申请

功能页面如下图所示，用于申请开校公选课，填写申请信息并提交审核。

图 2-1-1

图 2-1-2

申请开课：点击即可对课程库中
已有校公选课进行申请开课

本学期开课：本学年学期申请开设的校公选课
历年任务：查看历年开设过的所有校公选课

点击下一步，填写课
程开设信息

1

点击按钮进行新开课申请

2

勾选申请开设课程

3

填写上课信息
必填字段：上课周次、上课人数、课程
负责人、学校校区。
课程负责人一栏填写教师工号或姓名即
可弹出下拉框，点选即可
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图 2-1-3

2.1.2 校公选课计划申请查看

功能主要对已发起的校公选课开课申请流程及申请信息查。
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图 2-1-4

====文档结束====

审核通过：审核通过状态不可撤回，不可
修改
待审核：待审核状态不可编辑，只能查看
课程或撤销申请
草稿：草稿状态可以对课程进行编辑，编
辑后可以暂存或提交审核
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