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吉林大学教学单位和独立科研机构公用房
配置管理实施细则

第一章 总 则

第一条 为提高公用房使用效益，优化房产资源配置，根据

《普通高等学校建筑面积指标》（建标 191-2018）及《吉林大学

公房管理办法》等相关政策文件，结合学校实际情况，制定本细

则。

第二条 学校公用房配置遵循“分级管理、定额配置、超额

收费、缺额补贴、绩效评价、动态调整”的原则。

第三条 公用房配置管理实行学校与二级单位两级管理，赋

予各二级单位充分的自主管理权限。二级单位是指各教学单位和

独立科研机构。

第四条 学校负责制定公用房管理政策，确定配置标准，核

算基础配置面积，建立并实施公用房“超额收费、缺额补贴”的

有偿使用机制和使用绩效评价机制，推进公用房科学、合理配置。

第五条 本细则是学校向各二级单位配置房产资源的重要依

据，原则上不作为各二级单位内部再分配的直接依据。各二级单

位根据本单位的实际情况，制定内部公用房管理实施细则，对公

用房使用规划、调配原则、费用收缴等做出规定，可报学校资产

管理处备案。
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第六条 学校对各二级单位公用房使用情况进行绩效评价，

以提高公用房使用管理效率。根据评价情况对各二级单位公用房

的配置进行优化调整。

第七条 各二级单位在本单位内部分配行政办公用房时，须

严格执行国家及学校相关行政办公用房配置标准。

第八条 本细则所指的房屋面积均指公用房的“使用面积”，

并且不包括门厅、走廊、楼梯、卫生间等公用部分。本细则采用

的学生人数，由教务处、研究生院和国际教育学院提供，不包含

延期毕业学生人数。

第二章 院系及教师办公用房定额

第九条 院系及教师办公用房包括党政（团）办公室、教师

办公室、教研室、学籍档案室、资料室、会议室及接待室等用房。

定额面积根据本单位在职教职工人数配置，配置标准为 10

㎡ /人，计算公式为：

院系及教师办公用房定额=在职教职工人数×10 ㎡ /人。

第三章 师生活动用房定额

第十条 师生活动用房包括团委、学生会、学生社团、心理

咨询、帮困助学、勤工俭学、就业指导、文娱活动等用房以及教

职工活动及管理用房。

定额面积根据全日制在校生人数配置，按照 0.16 ㎡ /生标准
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配置，计算公式为：

师生活动用房定额=全日制在校生人数×0.16 ㎡ /生。

第四章 实验实习用房定额

第十一条 实验实习用房包括学生教学实验用房（公共基础

课、专业基础课、专业课所需的各种实验室、计算机房、语音室

及附属用房）；实习实训用房。

定额面积根据全日制在校生人数及学科分类配置，详见下表。

计算公式为：

实验实习用房定额=全日制在校生人数×定额标准。

（单位：㎡/生）

学 院 定额标准

机械与航空航天工程学院、汽车工程学院、材料科学与工程

学院、交通学院、生物与农业工程学院、食品科学与工程学

院、地球科学学院、地球探测科学与技术学院、建设工程学

院、新能源与环境学院、仪器科学与电气工程学院、电子科

学与工程学院、通信工程学院、计算机科学与技术学院、软

件学院、人工智能学院

4.29

数学学院、物理学院、化学学院、生命科学学院、原子与分

子物理研究所、基础医学院、公共卫生学院、药学院、护理

学院、动物医学学院、植物科学学院、动物科学学院

4.12

哲学社会学院、外国语学院、公共外语教育学院、经济学院

（金融学院）、法学院、行政学院、商学与管理学院、马克

思主义学院、东北亚学院（东北亚研究院）、公共外交学院、

文学院（新闻与传播学院、国际语言学院）、考古学院

0.66

艺术学院 4.15

体育学院 0.68
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第五章 专项补贴定额

第十二条 专项补贴定额涉及人才补贴定额、科研机构补贴

定额和教学平台补贴定额三部分。计算公式为：

专项补贴定额=人才补贴定额+科研机构补贴定额+教学平台

补贴定额。

第十三条 专项补贴定额标准如下：

（一）人才补贴定额

人才等级

（自然科学类）

补贴定额

（㎡/人）

人才等级

（哲学社会科学类）

补贴定额

（㎡/人）

院士 200 哲社资深教授 100

“唐敖庆学者”杰出教授 80 “匡亚明学者”杰出教授 40

“唐敖庆学者”卓越教授 A岗
及同层次人才

60
“匡亚明学者”卓越教授A岗

及同层次人才
30

“唐敖庆学者”卓越教授 B岗 40 “匡亚明学者”卓越教授B岗 20

“唐敖庆学者”领军教授 A岗
及同层次人才、准聘教授

30
“匡亚明学者”领军教授A岗

及同层次人才
15

以上各类人才由人才工作办公室进行认定，对多重身份的高

层次人才，按最高值补贴，不重复计算补贴定额。

（二）科研机构补贴定额
机构等级

（自然科学类）

补贴定额

（㎡/个）

机构等级

（哲学社会科学类）

补贴定额

（㎡/个）

全国重点实验室 1500 国家级机构 500

国家级科技创新平台 1000 教育部级机构 300

教育部重点实验室/工程研究

中心
500 国家 2011协同创新中心 200

行业部委级科技创新平台 200 行业部委级机构 100
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以上各类机构由科研院和社会科学研究院进行认定，仅针对

国家现部委批复的机构进行补贴，对于加挂多块牌子的按最高标

准给予补贴，不重复计算；没有实质性运行的机构不予补贴。同

时涉及自然科学类和哲学社会科学类的交叉学科机构取同等级两

类机构的补贴定额平均值。

校内联合建设的机构，可由联合建设单位分摊补贴定额，以

牵头单位提供的会签结果为准。

（三）教学平台补贴定额

国家级实验教学示范中心补贴定额：500 ㎡ /个；

国家级虚拟仿真实验教学中心补贴定额：100 ㎡ /个。

上述教学平台数据由教务处提供。

第六章 科研周转房管理

第十四条 学校根据公用房总体资源设置科研周转房，仅限于

校内单位使用，实行“进驻申请、合同管理、期满退出、有偿使

用”的管理原则，各二级单位可参照本章相关规定建立本单位内

部科研周转房的使用制度。

第十五条 科研周转房优先支持二级单位无法满足的优秀人

才引进、重大科研、重大战略需求的科研项目用房。

第十六条 资产管理处负责学校科研周转房的管理。由二级单

位向资产管理处提出使用需求申请，申请材料应包括项目来源、

目标、效益、使用期限、队伍建设及经费来源等内容，由资产管
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理处组织论证。

第十七条 科研周转房不计入二级单位现有面积，由学校直接

管理，按照每平方米年收费 360～720 元的标准收取，签订使用协

议后，采取先缴费后入驻的方式，以年为单位提前缴费，使用期

限结束后，以交回房屋日期为准，以月份为单位核算实际使用时

间结清使用费。

第十八条 使用期限原则上不超过 3年，使用期结束后需按时

腾空交回学校，如需延期使用，需在协议结束前一个月提出申请。

逾期未腾空的，学校将向申请单位收取双倍房产资源使用费，并

从申请单位相关经费中直接扣除。

第七章 房产资源使用费的收取和使用

第十九条 资产管理处依据学校相关职能部门提供的各类数

据，每年核算一次各二级单位当年用房的定额面积，各类数据的

计算基准日为当年 9月 30 日。

第二十条 定额面积核算、收费及补贴标准。

（一）定额面积核算

定额面积=院系及教师办公用房定额面积+师生活动用房定额

面积+实验实习用房定额面积+专项补贴定额面积。

超额（缺额）面积=现有面积-定额面积。

专用公共基础教学实验室面积按实际使用面积核定，不计入

二级单位现有面积。
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对重要的超大面积、单一功能的装备系统，使用面积超过 600

㎡ 的按 600 ㎡ 计算现有面积。

（二）房产资源使用费采用超定额分段阶梯收费的模式，收

费标准为：

梯度划分标准 收费标准

超定额比例＜100% 30 元/㎡ ·年

超定额比例≥100% 50 元/㎡ ·年

学校将根据房屋资源和用房需求的变化情况，适时调整收费

标准，由资产管理处提出建议，按照学校相关规定予以确定。

（三）缺额面积补贴标准

现有用房面积小于定额面积的，缺额部分按照每平方米年收

费 30元标准予以补贴。

第二十一条 资产管理处负责核算各二级单位的房产资源使

用费收、补金额。各二级单位提供相应的经费卡号，财务处负责

划出或转入房产资源使用费。

学校向二级单位收取的房产资源使用费净额纳入校级预算管

理，作为学校公用房管理专项资金，专款专用。

第二十二条 各二级单位制定的内部管理实施细则，可采用

全口径房屋有偿使用收费模式，也可向超额使用房屋的教师或课

题组收取房产资源使用费，与资产管理处核算的二级单位总使用

面积是否超额无直接关联。

各二级单位可自行制定收费标准，收费模式包括但不限于固
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定值收费、阶梯收费。

各二级单位向财务处提供本单位内部的《经费列支明细表》，

财务处负责从相关经费卡号中直接划转。

退休人员原则上须在退休后 30 日内将使用房间交回所在二

级单位统一调配使用，逾期不交房的，按照每平方米年收费 720

元的标准收取房产资源占用期间的费用，返聘人员除外。

第二十三条 各二级单位房产资源使用费经费列支范围。

1.单位发展基金、奖福基金和科研管理费；

2.科研经费（纵向科研经费的间接经费、横向科研经费）；

3.其它能够列支房产资源使用费的专项经费；

4.现金。

第二十四条 各二级单位房产资源使用费开支范围。

各二级单位的房产资源使用费用于缴纳学校超额房产资源使

用费和教学与管理过程中发生的公用费用支出，包括业务费、设

备购置费、修缮费等，具体开支范围以财务处相关规定为准。

第二十五条 各二级单位自筹经费建设或维修的房屋，投资

单位实际投资额的 50 %记为本单位“预缴的房产资源使用费”额

度，投资单位缴纳房产资源使用费时，优先从“预缴的房产资源

使用费”中抵扣，直至“预缴的房产资源使用费”清零。此后二

级单位应全额缴纳房产资源使用费。

“预缴的房产资源使用费”以发展规划处或后勤处的立项及

财务处的最终结算金额为确定依据。
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第八章 绩效评价

第二十六条 学校将从各二级单位公用房管理制度体系建

设、配置水平、使用管理等方面设置绩效评价指标。

第二十七条 公用房管理绩效评价主要包括以下方面:

（一）制度体系建设

考核二级单位公用房管理实施细则的建设与落实、管理人员

配备、系统信息维护等方面工作情况。

（二）配置水平

考核单位配置党政办公用房是否超标超配、对学校统一调配

的配合度、引育人才用房及科研机构用房的内部供给率等情况。

（三）使用管理

考核单位公用房优化盘活程度、违规占房行为、房产资源使

用费收缴、擅自拆改建现象等方面的管理情况。

第二十八条 绩效评价采取单位自评和校级综合评价相结合

的方式，对绩效评价优秀的学院予以表彰，对存在突出问题的学

院下发整改意见书并要求限期整改。评价结果将作为学校公用房

配置等方面的重要依据。

第二十九条 存在以下情况之一的二级单位停止新增用房审

批：

1.未按规定及时足额缴纳房产资源使用费。

2.当年绩效评价不合格。
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第九章 附 则

第三十条 本细则由资产管理处负责解释。

第三十一条 本细则自发布之日起施行，《吉林大学教学单位

和独立科研机构公用房管理实施细则》（校发〔2016〕60 号）同

时废止。


